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1 SEURAN TALOUDENHOITO

1.1 Taloudenhoidon sidadokset

Seuran taloudenhoidossa, kirjanpidossa ja tilinpaatéksessa seka varojen
hoidossa on noudatettava yhdistyslain, kirjanpitolain ja -asetuksen, tilintar-
kastuslain ja seuran saantdjen maarayksia, jaakiekkoliiton ja alueen antamia
ohjeita ja suosituksia seka seuran kokousten paatoksia.

1.2 Seuran taloudenhoidon tehtavat ja vastuut

Ylin paatdsvalta seurassa kuuluu sen jasenille. Jasenet kayttavat paatdsval-
taansa seuran kokouksissa, joissa tehdaan tarkeimmat taloudelliset paatok-
set.

Seuran taloudenhoidosta vastaa sekd sen omaisuudesta huolehtii vuosiko-
kouksen valitsema johtokunta. Johtokunta on vastuussa kaikkien asioiden
hoidosta lukuun ottamatta niita asioita, jotka yhdistyslaissa tai sdanndissa on
maaratty jonkin toisen toimielimen p&atettavaksi. Johtokunta on vastuussa
toiminnastaan yhdistyksen kokoukselle.

Kaytannossa seuran taloustehtdvia hoitavat vuosikokouksen valitsema pu-
heenjohtaja, johtokunnan keskuudestaan valitsema taloudesta vastaava joh-
tokunnan jasen, seuran toimistonhoitaja seka ulkopuolinen tilitoimisto.

1.2.1 Puheenjohtajan tehtavat

Puheenjohtajan talouteen liittyvia tehtavia ovat mm.:

» huolehtia johtokunnan ja muiden p&éttavien elinten talouteen liittyvien
paatésten kaytanndén toteuttamisesta seka taloushallintoon kuuluvien
asioiden hoitamisesta

» valmistella seuran talousarvio yhdessa taloudesta vastaavan johtokun-
nan jasenen kanssa

» hyvaksya seuralle osoitetut laskut

1.2.2 Taloudesta vastaavan johtokunnan jasenen tehtavat

Taloudesta vastaavan johtokunnan jasenen tehtéavia ovat mm.:

» valmistella seuran talousarvio yhdessé puheenjohtajan kanssa

« valvoa seuran ja joukkueiden varojen kayttéa sekd seurata yhdessa toi-
mistonhoitajan ja tilitoimiston kanssa seuran taloustilannetta

» huolehtia, ettd seuran taloudenhoidossa noudatetaan verottajan ohjeita

» tarkistaa joukkueiden tekemat talousarviot ja analysoida tuloslaskelmat

» antaa talouskoulutusta ikaluokille
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1.2.3 Toimistonhoitajan tehtavat

Toimistonhoitaja ei ole johtokunnan jasen, hanella on johtokunnan kokouk-

sissa ainoastaan puheoikeus, ei danioikeutta. Toimistonhoitajan talouteen

liittyvia tehtavia ovat mm.:

« seuralle osoitettujen laskujen tarkistus/hyvaksyttaminen/maksatus

» laskutus mm. jaat, valmennus, kiekkokoulu, mainospaikat

« maksuvalvonta mm. jaalaskut, valmennuskorvaukset, kiekkokoulumak-
sut, mainospaikat

» avustushakemusten laadinta ja maarapaiva valvonta (Espoon kaupunki

ja SJL)

hallinnon kirjanpitomateriaalin valmistelu ja arkistointi

ikéluokkien kirjanpitomateriaalin kerddminen rahastonhoitajilta

kirjanpitomateriaalin toimittaminen tilitoimistoon

rahatilitykset pankkiin ja kassan tdsmayttaminen (kahvio + varustepérssi)

varustepdrssissa myynnissa olevien kaytettyjen varusteiden luettelon yl-

lapito ja alv:n alaisen myynnin erittely muusta myynnista (kaytetyt varus-

teet)

» materiaalin toimittaminen tilintarkastajalle

1.2.4 Tilitoimiston tehtavat

Tilitoimiston tehtavana on mm.:

e pitdéd seuran virallista kirjanpitoa

pitaa ikéluokkien virallista kirjanpitoa osana seuran kirjanpidossa
talousseurantaraportointi seuralle kuukausittain (tase ja tuloslaskelma)
talousseurantaraportointi ikaluokille kuukausittain (tuloslaskelma)
valmistelee tilikauden tulos- ja taselaskelmat vuosikokouksen hyvaksyt-
tavaksi

« tositemateriaalin arkistointi

1.3 Tilintarkastus

Vuosikokouksessa yhdistykselle valitaan seuraavaksi toimintavuodeksi yksi
varsinainen tilintarkastaja sek& hanelle varamies. Tilintarkastajien tulee olla
auktorisoituja tilintarkastajia.

Tilintarkastajan yleisena kelpoisuusvaatimuksena pidetédan “sellaista lasken-
tatoimen, taloudellisten ja oikeudellisten asioiden seka tilintarkastuksen tun-
temusta ja kokemusta kuin yhteisén toiminnan laatuun ja laajuuteen katsoen
on tarpeen tehtavan hoitamiseksi”.

Tilintarkastajaksi ei voida valita vajaavaltaista, konkurssissa tai liikketoiminta-
kiellossa olevaa.

Tilintarkastuksen perusedellytyksend on tilintarkastajan riippumattomuus ja

esteettomyys. Tilintarkastuslain mukaan tilintarkastajaksi ei voida valita:

» yhdistyksen johtokunnan jasenta

« henkil6a, jonka tehtavana on yhdistyksen kirjanpidon tai varojen hoito tai
hoidon valvonta
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« edelld mainittujen henkildiden avio- tai avopuolisoa, sisaruksia, heidan
sukulaisiaan ylenevassa tai alenevassa sukulaisuus- tai lankoussuhtees-
sa

» yhdistykseen palvelussuhteessa tai muutoin alistussuhteessa olevaa
henkilda.

1.4 Seuran maksuliikenne ja rahavarojen hoito

1.4.1 Maksuliikenne

Paasaanténa on, ettd seuran maksuliikenne — tulojen periminen ja menojen
maksaminen — hoidetaan pankkitileja kayttden vahaisia kassatapahtumia
lukuun ottamatta.

1.4.2 Pankkitilit

Pankkitilien avaamisesta ja lopettamisesta seka tilien kayttdvaltuuksista
paattéda johtokunta. Pankkitilien maara pidetddn mahdollisimman vahana.

Jokaisen pankkitilin kayttdjan on toimitettava seuran toimistonhoitajalle val-
tuutus, jolla seuralle mydnnetéan lupa tarkistaa ko. kayttajan luottotiedot.

1.4.3 Kateiskassat

Seuralla voi olla esimerkiksi kahvilan, varustepérssin tai iltapaivékerhotoi-
minnan yhteydessa kéateiskassoja, joihin peritdéan tai joista maksetaan seu-
ralle kuuluvia maksuja. Téallaisten ns. alitilittjien on pidettava maksuliiken-
teestdan kassakirjaa, jonka perusteella tapahtumat voidaan vieda seuran
kirjanpitoon. Kassakirjan pitda olla sidottu ja sen sivujen juoksevasti nume-
roitu. Alitilittajien tilityskauden pituus saa olla enintdan yksi kuukausi. Seuran
johtokunta paattaa, paljonko alitilittdjien hallussa saa enintdan olla rahaa.
Muut kateisvarat on valittémasti talletettava seuran / joukkueiden pankkitilille
tai tilitettdva johtokunnan maaraamalla tavalla. Alitilittdjien rahaliikenteen va-
litén valvonta kuuluu toimistonhoitajalle. Kateiskassanhoitajan vaihtuessa on
kassanhoidon siirrosta tehtavéa luovutus- ja vastaanottopdytakirja, josta ilme-
nee kirjanpidon mukainen kassatilin saldo ja sita vastaavat kateisvarat. Ka-
teisvaroja laskettaessa on otettava huomioon myds kirjaamattomat tulot ja
menot.

1.5 Seura palkanmaksajana

1.5.1 Ennakonpidatys

Seura on velvollinen toimittamaan ennakonpidatyksen suorittamastaan pal-
kasta ja lisédksi muista tydkorvauksista, jos saajaa ei ole merkitty ennakkope-
rintérekisteriin.
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Ennakonpidatys on toimitettava, vaikka suoritusta ei ole pidettava palkkana
toiselle tehdysté tydsta tehtavasta tai palveluksesta maksetusta korvaukses-
ta ja erilaisista tekijanoikeuskorvauksista, ellei korvauksen saajaa ole merkit-
ty ennakkoperintarekisteriin.

Tybn suorittamisesta aiheutuneiden kustannusten korvauksena maksettua
hyvitysta ei pideta palkkana, jos korvaus ei ylitd ndiden kustannusten maa-
rad. Verohallitus antaa vuosittain ohjeet verovapaitten korvausten maarista
ja muista ehdoista, esim. paivarahan perusteena olevan tyématkan vahim-
maisetdisyyksistd. Mikali paivarahana tai muuna korvauksena suoritetaan
verohallituksen paatéksen ehdot ylittdva rahamaara, on ylittdva osuus kasi-
teltdva palkkana ja siitd on suoritettava ennakonpidatys ja sosiaaliturvamak-
sut.

Tybnantajalta tydmatkasta saatuun matkakustannusten korvaukseen rinnas-

tetaan yleishyOdylliseltd yhteisdltd saatu matkakustannusten korvaus yleis-

hyodyllisen yhteisén hyvéksi sen toimeksiannosta tehdystd matkasta silloin-

kin, kun verovelvollinen ei ole tydsuhteessa yleishyddylliseen yhteisé6n tai ei

muuten saa palkkaa (esim. kokouspalkkiota) tydsta, johon matka liittyy. Tal-

laisesta matkakustannusten korvauksesta on kuitenkin verovapaata tuloa

vain:

1) paivaraha enintdan 20 paivalta kalenterivuodessa;

2) majoittumiskorvaus;

3) matkustamiskustannusten korvaus; matkakustannusten korvauksesta
muulla kuin julkisella kulkuneuvolla tehdystd matkasta on verovapaata
enintdan 2 000 euroa kalenterivuodelta.

Palkasta, jota ei makseta paatoimesta, on veronpidatys suoritettava palkan-
saajan sivutuloverokortissa ilmoitetun prosenttiluvun perusteella. Jos pal-
kanmaksajalle ei esiteta verokorttia, maksajan on toimitettava ennakonpida-
tys 60 %:n suuruisena. Ennakonpidatysta ei kuitenkaan toimiteta sellaisista
yksittaisistd satunnaisista palkkioista, joiden maara on enintaan 20 euroa.

1.6 Seuran varainhankinta

Seuran toimintaa rahoitetaan seuran omilla tuotoilla, jAsenmaksuilla seka
ikéluokkajoukkueilta perittavilla seurakorvauksilla. Seurakorvauksen suuruus
paatetddn vuosittain seuran talousarviokasittelyn yhteydesséd yhdistyksen
kokouksessa.

Lisdksi seuran kustannuksia katetaan kahvilamyynnilld, kausijulkaisutoimin-
nalla, varustepérssimyynnilla, mainospaikkamyynnilla (hallimainokset), kiek-
kokoulumaksuilla, seuran tekniikkajaa- ja leirimaksuilla, iltapdivékerhotoi-
minnalla seka yhteistydsopimuksilla.

Jotta joukkueiden seurakorvaus saadaan pidettyd pienend seura kattaa
kulujansa my6s varoilla jotka syntyvat kun Kiekkoilun Tuki ry:n
harjoitushallien ja Espoon kaupungin hallien j&astd veloitetaan seuralta
erisuuruista tuntihintaa ja seuran on kuitenkin tasapuolisuuden nimissa
veloitettava kaikilta ik&luokilta samaa kallimpaa jaahintaa riippumatta
kummassa jaahallissa pelaavat/harjoittelevat.
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1.7 EPS-tuen toimintaperiaate

Seura voi tukea yksittéista ikadluokan pelaajaa taloudellisesti sellaisessa ti-
lanteessa, jossa pelaajan huoltajien (huoltajan) taloudellinen tilanne on
muuttunut &killisesti ja tilapaisesti (esimerkkeind ty6ttémyys, avioero, avio-
puolison kuolema tms.). Padsaéantoéisesti huoltajan kuitenkin tulee tallaisessa
tilanteessa nojautua yhteiskunnan antamiin tukiin.

Taloudellinen tuki voi vastata maksimissaan 10 % osuutta joukkueen vuosit-
taisesta kausimaksusta ja sitéd voidaan myontaa kerran.

Pelaajan huoltajat anovat tukea joukkueelta. Joukkue anoo tukea johtokun-
nalta, joka paattaa tuesta saamiensa selvitysten perusteella.

Tuki maksetaan joukkueelle, ei pelaajalle.
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2 IKALUOKAN TALOUDENHOITO

2.1 lkaluokkajoukkueen organisaatio

Ikaluokkajoukkueet voivat toimia seuran saantdjen, toimintaperiaatteiden ja
seuran johtokunnan antaman ohjeistuksen puitteissa melko itsendisesti.

Ikaluokassa voi toimia yksi tai useampia joukkueita. Paasaantdisesti koko
ikéluokan taloutta hoidetaan yhtena kokonaisuutena (yksi budjetti). Ikaluo-
kissa C2-D2 voidaan vanhempainkokouksen niin paattdessa toiminta jakaa
useampiin talousyksikdihin eli joukkueisiin, joilla on oma budjetti (omat tulot
ja omat menot). Nain paatettdesséa tulee jokaisen talousyksikén noudattaa
tata taloudenhoito-ohjetta kuten se olisi ikdluokka.

2.2 Ikaluokkien taloudenhoidon tehtavat ja vastuut

Ikaluokan talous on osa seuran taloutta.

Kokonaisvastuu ikaluokan taloudellisesta toiminnasta on kaikkien mukana
olevien pelaajien vanhemmilla. Taloudellinen vastuu seuran suuntaan on
joukkueenjohtajalla.

Kéaytanndssa ikaluokan taloustehtavia hoitavat vanhempainkokouksen valit-
semat joukkueenjohtaja ja rahastonhoitaja. Liséksi vanhempainkokouksessa
valitaan tilink&vija, joka on oikeutettu saamaan tietoja ik&luokan talouden-
hoidosta.

2.2.1 Joukkueenjohtaja

Joukkueenjohtajan talouteen liittyvia tehtavia ovat mm.:

o valmistella toimintasuunnitelma yhdessa vastuuvalmentajan kanssa ja
talousarvio yhdessa rahastonhoitajan kanssa

« valvoa ikéluokan varojen kayttéa seka seurata yhdessa rahastonhoitajan
kanssa ikaluokan taloustilannetta ja kausi- ja muiden maksujen suoritta-
mista

» tarkistaa ikaluokalle osoitetut laskut

o hyvéaksya ikaluokan laskut tai huolehtia laskujen hyvaksymisesta, jos hy-
vaksyjaksi on valittu muu kuin joukkueenjohtaja

« huolehtia laskujen maksamisesta

» tehda kauden lopussa toimintakertomus ja tilinpaatos.

2.2.2 Rahastonhoitaja

Rahastonhoitajan tehtavia ovat mm.:

» tulostaa verkkotiliote kuukausittain ikaluokan tilista ja tilidida tiliotteen
maksutapahtumat

» toimittaa ikaluokan kirjanpitoaineisto (tilidinnit ja kuitit) tilitoimistolle kuu-
kausittain
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» pitdd talousseurantataulukkoa ja sen avulla seurata yhdesséa joukkueen-
johtajan kanssa ikaluokan taloustilannetta ja kausi- ja muiden maksujen
suorittamista

» maksaa ikdluokan laskut

» esittaa kirjanpito tarvittaessa tilinkavijalle

huolehtia, ettd taloudenhoidossa noudatetaan verottajan ohjeita

2.2.3 Tilinkavija

Tilinkavijalla on oikeus milloin tahansa tarkistaa ikaluokan kirjanpito. ikaluo-
kan kirjanpito on normaalisti joukkueenjohtajan ja rahastonhoitajan kaytetta-
vissad ja muille kuin tilink&vijalle sita ei nayteta yksityisyyden suojaan liittyvis-
ta syista. Tilinkavijaa saatetaan tarvita jos muut vanhemmat esittéavat epai-
lyksia joukkueen talousasioiden hoitamisen suhteen.

2.3 lkaluokan vanhempainkokous

Ik&luokan vanhempainkokouksessa:

» kasitelldén ikaluokan taloustilanne (kuluneen toimintakauden tulot ja me-
not)

« vahvistetaan ikaluokalle laadittu seuraavan toimintakauden toiminta-
suunnitelma ja talousarvio

o paatetdan pelaajakohtainen kausimaksu

2.4 Ikaluokan toimintasuunnitelma ja talousarvio

Toimintasuunnitelma muodostaa pohjan ikaluokan talousarviolle.

Talousarvio tehd&an tilikaudeksi kerrallaan ja sen tulee perustua vanhem-
painkokouksen hyvaksymaan toimintasuunnitelmaan.

Seuran ja ikaluokkien noudattama tili- ja toimintakausi on 1.5.-30.4.

Toimintasuunnitelma ja talousarvio on toimitettava seuran toimistoon 1.6.
mennessa.

Talousarvion tulee perustua seuran johtokunnan ilmoittamiin budjetointipe-
rusteisiin, se on tehtava seuran mallin mukaisesti ja seuran toimittamalle ex-
cel-pohjalle (katso liitteet).

Talousarviosta on kaytava selville ikdluokan arvioidut menot sekd menojen
kattamiseksi hankittavat tulot. Jos pelijoukkueilla on kausimaksun ulkopuoli-
sia esim. turnausmaksuja, tulee ndméakin olla mukana talousarviossa joka
hyvéksytetddn vanhempainkokouksessa.

Talousarvio on laadittava siten, ettd ikaluokka pystyy tehtyd suunnitelmaa
noudattamalla suoriutumaan kaikista sitoumuksistaan toimintakauden aika-
na. Ikaluokan kauden menot voivat olla tuloja suuremmat ainoastaan silla
edellytykselld, ettd ikaluokalla on aikaisemmilta kausilta varoja saastdssa
alijgdman rahoittamiseksi.
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Talousarvion tulojen kertymista arvioitaessa on otettava huomioon, ettd ika-
luokan maksujen painopiste on yleensa loppukesalla sekd syyskauden alku-
puoliskolla (syyna tdéhdn paaasiassa kesdajan ostojaat seka pelaajalisens-
sit).

Talousarviota laadittaessa hintatasoksi oletetaan sen hetkinen hintataso tai
ko. taso korotettuna johtokunnan esittdmalla prosentilla. Summat on tarkoi-
tuksenmukaista py6ristdd kymmeniksi euroiksi.

2.5 Ikaluokan rahat ja omaisuus

Kaikki ikaluokan tililla olevat varat ovat seuran omaisuutta, joka on ikdluokan
kaytossa.

2.6 lkaluokan pankkitili

Ikaluokan tilit ovat seuran tileja, joiden kayttdoikeudet seuran johtokunta
myo6ntad ikaluokan vastuuhenkildille. Seuran johtokunta paattaa tilien avaa-
misesta, sulkemisesta ja kayttdoikeuksista. Ikaluokka ei saa avata omia
pankkitileja.

Ik&luokan nimissa olevaa pankkitilia kayttavat kunkin ikaluokan nimetyt vas-
tuuhenkildt, jotka yleensa ovat joukkueenjohtaja ja rahastonhoitaja. Nimea-
minen tapahtuu paatdsvaltaisessa vanhempainkokouksessa.

Jokaisen pankkitilin kayttajan on pyynndsta toimitettava seuran toimistonhoi-
tajalle valtuutus, jolla seuralle mydnnetaan lupa tarkistaa ko. kayttajan luotto-
tiedot.

2.7 I|kaluokan maksuliikenne

2.7.1 Laskut

Ik&luokan kaikki rahalilkkenne tulee hoitaa ik&luokan pankkitilin kautta, jolloin
jokaisesta maksutapahtumasta tulee merkinta tiliotteeseen. Kateisnostot tilil-
ta eivat paasaantodisesti ole sallittuja. Jos nostoon on pakottava tarve, siita
on sovittava etukateen joukkueen johtoryhman kanssa. Kirjanpitomateriaaliin
tulee liittda valittémasti nostoa vastaavat kateiskuitit. Mikali kuitit toimitetaan
mydhemmin nostosta tulee kirjoittaa selvitys noston tarkoituksesta ja tieto
siita, milloin kuitit liitetdan kirjanpitoon.

Kaikki maksetut laskut on tiliditdva seuran hyvaksyttya tilikarttaa kayttaen
(katso liitteet) ja liitettdva ik&luokan kirjanpitoon.

Ik&luokan on maksettava kaikki laskunsa viimeistaén erdpaivana. Mikali ika-
luokka ei maksa seuran lahettamia laskuja erapdivaan mennessa, toimis-
tonhoitaja huomauttaa asiasta valittdbmasti. Jos laskua ei makseta viikon si-
salla huomautuksesta, ikaluokan harjoitusjadajat pienennetdan valittémasti
puoleen. Jos laskua ei makseta vield tamankaan jéalkeen, asia kasitellaan
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ongelmanratkaisuelimessd, joka sulkee ikdluokan seuran toiminnasta kun-
nes maksut on maksettu.

2.7.2 Tositteet

Tositteita ovat laskut ja kateiskuitit. Niista on kaytava ilmi:

« menotosite: ostettu tuote, tavara tai palvelu

tulotosite: luovutettu suorite (esim. ilmoitustila, talkoosuorite, yms.)
maksettu tai saatu rahasumma

paivamaara

ostopaikka (liikkeen nimi)

Tiliotteen tapahtumiin, joista ei ole tositetta, merkitaan tilidinti tai muu selvi-
tys. Tallaisia ovat esim. kausimaksut.

Kéateiselld maksettaessa saadaan usein vain kassanauha kuitiksi. Mikali siita
ei kay ilmi em. asiat, on pyydettava nk. "paragon”-kuitti, josta tulee ilmeta
mainitut tiedot.

2.7.3 Tositteiden hyvaksyminen ja maksaminen

Kaikissa tositteissa tulee olla ikdluokan hyvaksymismerkinta. lkaluokan van-
hempainkokous paattédd, kenelld on oikeus hyvaksya ikaluokan tositteita.
Paasaantdisesti hyvaksymiseen oikeutettuja ovat joukkueenjohtaja ja/tai ra-
hastonhoitaja. Hyvaksymismerkinta tulee tehda kuittaamalla tosite omalla
nimelld. Pelk&t nimikirjaimet eivat riita.

Tositteen maksaja ei paasaantdisesti saa olla sama henkilé kuin sen hyvak-
syja.

2.7.4 Palkkatositteet

Kun yksityiselld henkildlla teetetdadn tyétd esim. valmennusta, siivousta,
luennointia yms. ja siitd maksetaan suoraan kyseiselle henkilélle, on kysy-
myksessa palkanmaksu tehdysta tydsta, jossa seura toimii tyénantajan roo-
lissa.

Kaikki maksettavat palkat ja palkkiot tulee hyvaksyttaa puheenjohtajalla jon-
ka jalkeen ne toimitetaan seuran kirjanpitajalle, joka suorittaa keskitetysti nii-
den maksamisen. Tositteet tulee toimittaa viikkkoa ennen maksupaivaa.

Seura toimittaa ennakonpidatyksen ja maksaa sosiaaliturvamaksut. Tata
varten palkkatositteesta tulee k@yda ilmi seuraavat asiat:

bruttopalkka

palkansaajan nimi

henkil6tunnus

kotiosoite, postinumero ja —toimipaikka

verotuskunta

pankkitili, jolle palkka maksetaan.

Palkansaajan verokortti tulee liittdd mukaan. Mikali sellaista ei toimiteta, en-
nakonpidatyksen suuruus on 60% bruttopalkasta.
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2.8 Kulukorvaukset

Kun joukkueelta tai seuralta veloitetaan kulukorvauksia esimerkiksi oman
auton kaytosta, maksun saajan tulee tehda veloitusten perusteista kirjallinen
selvitys. Kaikki kulukorvaukset maksetaan joukkueenjohtajan hyvaksyman
tositteen perusteella. Joukkueenjohtajan ja rahastonhoitajan tulee pitaa huol-
ta siitd, etta verohallinnon ohjeita noudatetaan.

Korvaus saattaa olla saajalleen veronalaista tuloa. Tallin korvauksensaa-
jasta tarvitaan henkil6tiedot seuran kirjanpitoa ja verottajalle tehtavia ilmoi-
tuksia varten. Kun kyseessé on kilometrikorvaus, paivaraha tai erotuomari-
korvaus, tarvitaan henkilétiedot aina.

Ik&luokka voi maksaa ilman palkkaa tai palkkiota ikaluokan toiminnassa mu-
kana olevalle henkildlle matkakustannusten korvauksia verottomasti. Kilo-
metrikorvauksia oman auton kaytésta voi maksaa enintddn 2000 € kalenteri-
vuodessa ja paivarahoja enintdan 20 paivalta (TVL 71.3 §, 896/2001).

Verohallitus paattaa vuosittain verovapaat matkakustannusten korvaukset.

Edellda mainitun rajan yli menevat kilometrikorvaukset katsotaan korvauksen
saajan verotettavaksi muuksi tuloksi, josta verotuksessa on oikeus tehda ve-
rohallituksen paatdksen mukainen vahennys.

Edelld mainitun kilometrikorvausten enimmaisrajan ylittavat korvaukset on
saajan merkittdva veroilmoitukseensa muuksi tuloksi. Jos maksettu kilometri-
korvaus on saman suuruinen kuin yo. vdhennysoikeus, verovaikutusta ei tu-
le, mutta tiedot on silti merkittava veroilmoitukseen.

Ikaluokka tai seura ei ole rajojen tayttymisestd seurantavelvollinen eika
mydskaan velvollinen suorittamaan automaattisesti ennakonpidatysta, vaan
vastuu on maksun saajalla.

2.9 lkaluokan varainhankinta

Ik&luokan toimintaa rahoitetaan mm. pelaajilta kerattavilla kausimaksuilla.
Pelaajilta perittdvan kausimaksun suuruuden paattda ikaluokan vanhem-
painkokous. Kesaajalle voidaan maaratd oma kausimaksu. Nain sen vuoksi,
ettd kesdharjoittelujaksolla harjoitusryhmén vahvuus saattaa olla varsinkin
vanhemmilla junioreilla suurempi kuin lopullisen joukkueen pelaajamaara.
Kesékausimaksun tulee kattaa kulut siihen saakka, kunnes ikaluokan pelaa-
jat lopullisesti maaritellaan.

Tavoitteena on, ettd kausimaksu pidetdan mahdollisimman pienena ja etta
mahdollisimman suuri osa ikéluokan tarvitsemasta rahasta keratadan muilla
keinoin kuten: jarjestamalld turnauksia, ilmoitusmyynnilld turnaus- tai seura-
julkaisuihin, hallimainosmyynnilla (seura organisoi), omalla mainospaikka-
myynnilla (mm. peli- ja edustusasut seka verkkosivut), sponsorituloilla, artik-
kelimyynnilld, kahviotuotteiden myynnilla otteluiden yhteydessé tai erillisilla
talkootdilla.

Seuran ja sen jonkin ikaluokan nimissa hankitut varat on kaytettava seuran
tai ikaluokan pelaajien hybdyksi. Varainhankinnassa on noudatettava vero-
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tukseen liittyvia lakeja ja asetuksia seka huomioitava seuran asema yleis-
hyddyllisena yhdistyksena. Kaikki veronkiertoon viittaavat jarjestelyt on kiel-
letty. Pienin yksikkd, jolle talkoo- tai sponsorituoton voi jakaa on ikaluokka,
poikkeuksena ne C2-D2 ikaluokat, joissa on vanhempainkokouksen paatok-
sella muodostettu pienempia erillisia talousyksikoéita. Kaikki henkilékohtainen
talkoo- tai sponsorivarojen jakaminen on Kielletty tai toisin sanoen ’'korva-
merKittyd’ rahaa ei saa olla, eli esim. sponsorirahaa hankkinut henkilé ei voi
saada hyvitystd muista maksuistaan, eivatka talkoisiin osallistuneet ole oi-
keutettuja pienempiin maksuihin kuin talkoisiin osallistumattomat. Kukaan ei
mydskaan voi saada vapautusta kausimaksusta. Verottaja katsoo ne silloin
saajan (eli yleensa vanhemman) henkilékohtaiseksi ansiotuloksi.

Vanhempienkokous ei voi paattda, ettd talkoovelvoitteesta voi suoriutua
maksamalla osuutensa talkootyén tuotosta rahana ikaluokan tilille, vaikka
talkoilla keratdan varoja koko ikaluokan hyvaksi.

Ik&luokan tulee pyrkia auttamaan taloudellisissa vaikeuksissa olevaa perhet-
ta niin, ettei lapsen tai nuoren tarvitsisi lopettaa jaakiekon harrastamista seu-
rassa taloudellisista syistd. Kaytdnndssa tama tarkoittaa riittdvia mahdolli-
suuksia talkootydéhdn osallistumiseksi harrastuksesta aiheutuvien kulujen
kattamiseksi. Kaikki ne, jotka ovat osallistuneet paatéksentekoon taloudelli-
sissa vaikeuksissa olevan perheen pelaajan auttamisesta, ovat vaitiolovel-
vollisia asian suhteen.

2.10 lkaluokan talousseuranta

Kauden aikana ikaluokan johtoryhman tulee seurata toimintasuunnitelman ja
talousarvion toteutumista.

Seuran kirjanpitaja lahettda ikaluokille kuukausittain virallisen tulosraportin.

Vanhempainkokous hyvaksyy talousarvion ja joukkuejohtajan yhdessa ika-
luokan johtokunnan kanssa tulee toimia tdméan talousarvion puitteissa. Seu-
rannan tekeminen on tarkeaa, silla tulojen ja menojen muuttuessa oleellises-
ti, ikdluokan joukkuejohtajan tulee kutsua uusi vanhempainkokous koolle ja
hyvaksyttaa uusi talousarvio.

Ik&luokan johtoryhmé@ voi ilman vanhempainkokousta alentaa kausimaksua,
mikali nayttaa, ettd tilikauden tulos tulee olemaan oleellisesti parempi kuin
budjetoitu. Kaikilla merkittavilla ylijaamilla tulee olla vanhempainkokouksen
hyvaksyma kayttbkohde (esim. matka)

2.10.1 Kirjanpitomateriaalin toimitus

Ikéluokan rahastonhoitajan tulee toimittaa ikdluokan kunkin kuukauden Kir-
janpitomateriaali (tositteet ja tiliéinnit) seuran toimistoon tilitoimistolle toimi-
tettavaksi seuraavan kuukauden 15. paivdan mennessa. Toimistonhoitaja
pitda kirjaa saapuneiden materiaalien toimituspaivista.

Jos materiaalia ei toimiteta méarédajassa eiké toimistonhoitajan huomautuk-
sen jalkeen viipymatta, ikaluokan harjoitusjadaikoja pienennetaan valitto-
masti puoleen. Jos tositteita ei toimiteta viela tdmankaéan jalkeen, asia kasi-
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tellddn ongelmanratkaisuelimessa, joka sulkee ikaluokan seuran toiminnasta
kunnes materiaali on toimitettu.

2.10.2 Kustannusseurantaraportti

Kaikki ikaluokkien tapahtumat kirjataan omille kustannuspaikoilleen. Jokai-
nen ikéluokka muodostaa oman kustannuspaikan.

Seuran kirjanpitaja lahettaa ikaluokalle tuloslaskelman kuukausittain. Rahas-
tonhoitajan tulee tarkastaa raportti ja ilmoittaa viipymatta mahdolliset muu-
tokset tilidintiin.

Tuloslaskelmasta kay ilmi:
¢ toteutuneet tulot / menot kohdekuukaudelta
o toteutuneet tulot / menot tilikauden alusta

Raportissa eivat ndy yksittaiset tositteet eivatkad tapahtumat, vaan ajanjak-
son tapahtumasummat tileittain.

Tuloslaskelman oikeasta tulkitsemisesta saa tietoja seuran kirjanpitajalta (tili-
toimisto).

2.10.3 Kausi-, kuukausi- ja muut maksut

Ikaluokan tulee seurata jasenten suorittamia kausi-, kuukausi- ja muita vas-
taavia maksuja pelaajakohtaisesti.

Kaikkia saman ikéluokan jasenia tulee kohdella maksujen suhteen tasaver-
taisesti.

Mikali pelaaja ei loukkaantumisen tai sairastumisen takia pysty jaaharjoittelu-
kaudella osallistumaan yli kahteen kuukauteen joukkueen toimintaan, niin
joukkue voi hyvittda 50% kyseisen pelaajan maksuista kyseisen poissaolon
ajalta.

Mikéli jasen ei suorita hanelle kuuluvia maksuvelvoitteita vanhempainko-
kouksen paattamien periaatteiden mukaisesti, ikéluokan johtoryhméan on teh-
tava asiaa koskeva ratkaisu tai saatettava kysymys seuran ongelmanratkai-
suelimen kasiteltavaksi.

2.11 Maksut pelaajasiirroissa

2.11.1 Pelaajan siirtyessa seuran sisalla

Kun pelaaja siirtyy seuran sisalla ikdluokasta toiseen, kaikki siirtymispaiva-
maaraan mennessa eraantyneet maksut on oltava suoritettuna vanhalle ika-
luokalle. Pelaaja palauttaa kaikki vanhalta ikaluokalta saamansa varusteet.
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2.11.2 Pelaajan siirtyessa toiseen seuraan tai lopettaessa pelaa-
misen

Pelaajan tulee ilmoittaa joukkueenjohtajalle kirjallisesti lopettamisensa seu-
rassa. Pelaaja palauttaa kaikki seuralta ja ikdluokalta saamansa varusteet.
Mikali pelaaja lopettaa tai siirtyy toiseen seuraan, kaikki kertyneet maksut
tulee suorittaa seuralle. Mikali maksut ovat kohtuuttomat, asia alistetaan joh-
tokunnan paatettavaksi. Pelaajasiirrot hoitaa valmennuspaallikkd Suomen
jadkiekkoliiton ohjeiden mukaisesti saatuaan kirjallisen lopettamisilmoituksen
joukkueenjohtajalta.

2.12 lkaluokan toiminnan paattyminen

Ik&luokka ei voi palauttaa yhdistyksen tililla olevia varoja tai luovuttaa seuran
omaisuutta yksityishenkildlle. Loppuvan ikaluokan kaikki varat ja omaisuus
jaavat seuralle.

2.13 Talouden hoitoa koskevat kysymykset ja ratkaisuvalta

Epéselvissa ja tulkinnanvaraisissa tapauksissa joukkueenjohtaja, muu toimi-
henkild tai yksittaisen pelaajan vanhemmat kysyvat ensin neuvoa talouteen
liittyvissa asioissa seuran toimistonhoitajalta, puheenjohtajalta tai taloudesta
vastaavalta johtokunnan jaseneltd mainitussa jarjestyksessa. Talouteen liit-
tyvisséd asioissa ongelmanratkaisuryhmana toimii ko. ikaluokan joukkueen-
johtaja, seuran puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja. Seuran johtokunnalla
on lopullinen paatdsvalta epéselvissa talousasioissa, ellei asia vaadi seuran
kokouksen paatésta.
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